
Al Dirigente Scolastico 
di I.C. Pollina-San Mauro Castelverde 

 
Il sottoscritto _________________________, alunno frequentante la classe ____ plesso di 

_______ 

della scuola secondaria di primo grado, nato a _______________ il _________, codice fiscale 

___________________, recapito telefonico di un genitore__________________con la presente 

 
CHIEDE 

 
di essere ammesso a partecipare al Corso di Alfabetizzazione Digitale che si terrà nelle seguenti 
giornate: 
1° Lunedì 04.04.2022 
2°  Mercoledì 06.04.2022 
3°  Venerdì 08.04.2022 
4°  Venerdì 22.04.2022 
5°  Mercoledì 27.04.2022 
6°  Venerdì 29.04.2022 
8°  Mercoledì 04.05.2022 
9°  Venerdì 06.05.2022 
10°  Mercoledì 11.05.2022 
11°  Venerdì 13.05.2022 
12°  Lunedì  16.05.2022 
14°  Mercoledì 18.05.2022 
dalle ore 15,00 alle ore 17,00 per un complessivo di n.25 ore formative secondo il seguente 
programma: 

MODULO STRUTTURA CONTENUTI DI MASSIMA ORE 

GESTIONE SERVIZI E-MAIL 

CONDIVISIONE MULTIEDIALE DEI 
DOCUMENTI 

Formazione in presenza 

Tutoraggio e condivisione dei 

materiali tramite Google Drive 

Uso dell’e-mail e protezione dell’account 
personale. 

Strumenti di Google Drive per la condivisione dei 

documenti on- line 

2 

Editor di testo: 
Office Word  
Google Documenti  
OpenOffice Writer 

Formazione in presenza 

Esercitazione ed approfondimento 
personale 

Conoscenza dell’interfaccia grafica. 
Uso della barra degli strumenti per la 
formattazione, la modifica di un testo, l’ipertesto 
e salvataggio di un file nei vari formati. 

4 

Creazione files multimediali: 
Office Powerpoint 
Google Presentazioni  
OpenOffice Impress 

Formazione in presenza 

Esercitazione ed approfondimento 
personale 

Conoscenza dell’interfaccia grafica. 
Uso della barra degli strumenti per la 
formattazione, la modifica di una 
presentazione e salvataggio di un file nei vari 
formati. 

6 

Creazione fogli di calcolo: 
Office Excel 
Google Fogli 
OpenOffice Calc  

 

Formazione in presenza 

Esercitazione ed approfondimento 
personale 

Conoscenza dell’interfaccia grafica. 
Uso della barra degli strumenti per la 
formattazione, la modifica di un foglio di 
calcolo, uso e produzione dei grafici e 
salvataggio di un file nei vari formati. 

6 

CAD (Computer Aided Design): 
SketchUp 

Formazione in presenza 

Esercitazione ed approfondimento 

personale 

Conoscenza dell’interfaccia grafica. 
Uso della barra degli strumenti per la creazione 
e la modifica di un disegno vettoriale e 
salvataggio di un file. 

7 

TOTALE ORE DI FORMAZIONE 25 

 
Finale, lì_______________     l’alunno/a 
       _________________________ 
 
Per consenso: 
  i genitori: ___________________  ____________________ 


